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Instellen van E-mailvoorkeuren

Stel in dat een PDF kopie van de PO bijgevoegd wordt wanneer een nieuwe PO per E-Mail aan u wordt verstuurd.
Daarnaast kunt u meerdere emailontvangers instellen.
1. Ga via het <rondje met je initialen> naar <Instellingen> naar <Elektronische orderroutering>.
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Instellen van E-mailvoorkeuren

2. Vul bij ‘E-mailadres’ maximaal 3 E-mailadressen waar PO’s naar worden verstuurd.

Scheid meerdere E-mailadressen middels een komma.

3. Vink de optie ‘PDF-document als bijlage aan e-mailbericht toevoegen’ aan om een PDF

van de PO in de E-mail als bijlage te ontvangen.
4. Klik op '‘Opslaan’ en vervolgens op '‘Sluiten’
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* Geeft een verplicht veld aan
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XML-integratie (systeemeigen) configureren
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Instellen van E-mailvoorkeuren

In het geval Ariba u nog niet laat opslaan, dan dient u voor velden 'Tijdstaten’, ‘Orderstatusverzoek’,
‘Overschrijvingen’ en ‘Ontvangstbevestiging’ een willekeurig E-mailadres op te voeren. Vervolgens kunt
u alle voorgaande wijzigingen opslaan.
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Opvoeren KvK-nummer en BTW-nummer

Voer uw KVK-nummer en BTW-nummer op zodat u facturen kunt indienen bij Eneco via SAP Business Network.
1. Ga via het <rondje met je initialen> naar <Instellingen> naar <Bedrijfsprofiel>.
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Opvoeren KvK-nummer en BTW-nummer

2. Klik nu op <Bedrijfsinformatie>
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Opvoeren KvK-nummer en BTW-nummer

3. Voer bij ‘Commerciéle identificatie’ uw KvK-nummer op.

4. Voer zonder spaties en leestekens, bij zowel '‘Belastingnummer’ als '‘BTW-nummer’ uw BTW-nummer in.
5. Vink de optie ‘BTW-plichtig’ aan.

6. Klik op '‘Opslaan’ en vervolgens 'Sluiten’.
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Toevoegen van bankgegevens

Om een factuur in te kunnen dienen zijn ook diverse bankgegevens van belang. Deze gegevens

moeten op de volgende manier ingevoerd worden.

1. Ga via het <rondje met je initialen> naar <Instellingen> naar <Betalingsopdrachten>.
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Toevoegen van bankgegevens

2. Het scherm onder tabblad <Verrekening> wordt automatisch getoond. Klik vervolgens
op de knop <Maken>.

SAP Business Network Standaardaccount | Enterprise-account ophalen | TESTMoDUS @

Ariba Network-instellingen

Elektronische orderroutering Elektronische factuurroutering Versnelde betalingen \errekening Criteria voor gegevensverwijdering

* Geeft een verplicht veld aan

Regel voor automatische acceptatie van vroegtijdige betalingen configureren

Overschrijvingen via elektronische overschrijving of cheque

Adres 1 Plaats Staat Land/regio Standaard

InnoVino BV Apeldoorn Nederland Ja

L Bewerken J[ Verwijderen J { Maken

Meldingen

o
Soort Meldingen verzenden wanneer... Naar e-mailadressen (één verplicht) v E c

D Een melding verzenden wanneer overschrijvingsadressen en betalingsprofielen zijn gewijzigd.

Betalingsprofiel



Toevoegen van bankgegevens

3. Vul onder 'Overschrijvingsadres’ de gemarkeerde velden in.
Het is aangeraden om dit adres als standaard in te stellen.

Overschrijvingsadres

Adresregel 1:*] InnoVino BV

Adresregel 2:

Postcode:*| 1234xx

Plaats:* | Apeldoorn

Staat: Selecteren v

Land/regio:*| Nederland [NLD] v

Contactpersoon: | Contactpersoon selecteren v

E Dit adres als standaard instellen

D Factoringservice (i)
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Toevoegen van bankgegevens

4. Vink de check box aan om de bankgegevens automatisch over te nemen op de factuur.

Toewijzing van overschrijvings-1D

Klant t Overschrijvings-1D

\/ Bankrekeninggegevens in facturen opnemen.

5. Selecteer bij <Gewenste betalingsmethode> ‘Telegrafisch overmaken’ aan.

Betalingsmethoden

Gewenste betalingsmethode: | | Telegrafisch overmaken v

6. Onder ‘ACH’ hoeven geen gegevens ingevuld te worden. Dit is enkel van toepassing voor
de Verenigde Staten.
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Toevoegen van bankgegevens

7. Vul onder ‘Telegrafische overmaking’ de gegevens links in onder ‘Bank begunstigde’.

TELEGRAFISCHE OVERMAKING

Bank begunstigde

nnoVino BV

1234894536

1234894536

Betaalrekemng v

SWIFT-code

SHSBNL2ZA

SMNSBNL2A

MNLZSOWERT 1234894536

CWERTY bank

Bankstraat 1

1111 AA

Amsterdam

Selecteren L

Nederland [MLD]

Rekeningnr.: Geef hier uw volledige IBAN-nummer op of de laatste cijfers van het
IBAN-nummer achter de bankletters. Voor Nederlandse bankrekeningen zijn dit 10
cijfers.

Soort rekening: Selecteer hier ‘Betaalrekening’

Selecteer Bank-ID: Selecteer hier ‘SWIFT-code’

De SWIFT-code van u bank kunt u googelen, bijvoorbeeld ‘Swift code Rabobank’.
IBAN: Hier wordt wel de volledige IBAN gevraagd

Naam bank: Bijvoorbeeld Rabobank

Adresregel 1: Voer de straatnaam van de bank in

Postcode: Voer de postcode van de bank in

Plaats: Voer de plaatsnaam van de bank in

Land/Regio: Geef hier het juiste land aan.

o
De overige gegevens zijn optioneel. J Eneco
J



Toevoegen van bankgegevens

8. Klik op <Ok>.

Creditcard

Creditcard accepteren: () Ja . Nee

9. Klik op <Opslaan> en vervolgens <Sluiten>

SAP Business Network Standaardaccount | Enterprise-accountophalen ~ TESTMoDus @

Ariba Network-instellingen

Elektronische orderroutering Elektronische factuurroutering Versnelde betalingen Verrekening Criteria voor gegevensverwijdering
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